Pelnomocnictwo ogolne

Informacje ogolne

Rodzaj upowaznienia

Pelnomocnictwo jest jednostronna czynnoscia prawna o charakterze upowazniajacym.

Mocodawca powinien ztozy¢ petnomocnikowi o$wiadczenie, ze udziela mu umocowania.

W ten sposéb pelnomocnik uzyskuje kompetencje do podejmowania czynno$ci ze skutkiem

bezposrednio dla dajacego upowaznienie.

Przy czym dla wazno$ci pelnomocnictwa nie jest wymagane jego przyjecie (stad nawet na

pisemnym petnomocnictwie wystarczy podpis mocodawcy, pelnomocnika nie jest potrzebny).

Mocodawca i umocowany

Mocodawca musi mie¢ zdolno$¢ do czynno$ci, do ktéorych upowaznia pelnomocnika.
Umocowany za$ moze legitymowac si¢ nawet zdolno$cia ograniczona (np. wiasciciel trzech
restauracji upowaznia swa szesnastoletnia corke do prowadzenia w czasie wakacji jednego z
nalezacych do rodziny lokali). Udzielenie pelnomocnictwa jest bowiem czynnoscia oparta na

zaufaniu. Z tego samego powodu moze ono by¢ w kazdej chwili odwotane.

ZAPAMIETAJ

Pelnomocnictwo ogdlne moze by¢ udzielone zarowno w stosunkach niemajacych nic
wspolnego z praca 1 dziatalno$cia gospodarcza, jak i w profesjonalnym obrocie

gospodarczym.



Zwykty zarzad

Pelnomocnictwo ogoélne obejmuje czynnosci zwyklego zarzadu. Prawo nie wskazuje
doktadniej czynnosci, ktérych moze dokonywaé pelnomocnik legitymujacy si¢ takim
umocowaniem. Nalezy wigc rozumie¢, ze uzyskuje on prawo do normalnego korzystania z

powierzonego mu majatku zgodnie z przeznaczeniem rzeczy i praw.

Substytut, czyli pelnomocnik petnomocnika

Pelnomocnik nie moze ustanowi¢ dla mocodawcy innych pelnomocnikéw, jesli nie wynika to
z tre$ci pelnomocnictwa, z ustawy (np. zgodnie z Kodeksem postgpowania cywilnego
pelnomocnictwo procesowe z mocy samego prawa obejmuje umocowanie do udzielenia
dalszego pelnomocnictwa procesowego adwokatowi lub radcy prawnemu) lub ze stosunku
prawnego bedacego podstawa pelnomocnictwa (np. w wypadku umowy zlecenia
zleceniobiorca moze powierzy¢ wykonanie przyjetych ustug osobie trzeciej, jezeli wynika to

z umowy, ze zwyczaju lub kiedy jest do tego zmuszony przez okolicznos$ci).

GP RADZI

Dla podkreslenia, ze mocodawca nie Zyczy sobie, by pelnomocnik ustanawial dalszych

pelnomocnikéw, mozna wpisac to do tresci pelnomocnictwa.

Gdyby mocodawca ustanowit kilku petnomocnikéow z takim samym zakresem umocowania,

to przy braku odmiennych postanowien kazdy mégltby dziata¢ samodzielnie.

Ze wzgledu na ochrong intereséw mocodawcy wprowadzono unormowanie, zgodnie z ktorym
pelnomocnik — co do zasady — nie moze by¢ druga strona czynnos$ci prawnej, ktorej dokonuje
w imieniu mocodawcy, np. nie moze w imieniu mocodawcy zawrze¢ umowy sprzedazy, w

ktorej sam jest sprzedawca. Wyjatkowe sa sytuacje, w ktorych co innego wynika z samego



pelnomocnictwa lub ze wzgledu na tre$§¢ czynnos$ci prawnej nie wchodzi w gre mozliwosé
naruszenia interesoOw mocodawcy. T¢ sama zasadg stosuje sig, gdy pelnomocnik reprezentuje

obie strony.

Zamiast prokury

Udzielanie pelnomocnictwa ogdlnego do czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem interesow
przez przedsigbiorcoOw ma sens przede wszystkim wtedy, gdy sa to osoby wpisane do gminne;j
ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej — prowadzace firm¢ jednoosobowo lub w formie spotki
cywilnej. Jedynie bowiem ci biznesmeni nie moga ustanowi¢ prokury, czyli szerokiego
pelnomocnictwa handlowego, dostosowanego do potrzeb obrotu gospodarczego. Wszyscy
pozostali przedsigbiorcy, podlegajacy obowiazkowi wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego,
maja mozliwo$¢ ustanowienia prokury. Jest to najczgéciej i dla nich wygodniejsze, 1
bezpieczniejsze dla kontrahentéw z powodu wpisywania tejze do KRS. Drobnym

przedsigbiorcom pozostaje jednak wytacznie petnomocnictwo ogodlne.

Wygasnigcie

Umocowanie do dzialania w cudzym imieniu w zasadzie wygasa ze $miercia mocodawcy lub
pelnomocnika. I jesli mimo to pelmomocnik dokona czynno$ci prawnej] w granicach
pierwotnego umocowania, bedzie ona wazna. Wyjatek stanowi sytuacja, w ktorej druga strona

wiedziata o wygasnigciu umocowania lub z tatwo$cia mogta si¢ o tym dowiedziec.

Forma pelnomocnictwa

Pelnomocnictwo ogdlne powinno by¢ pod rygorem niewaznosci udzielone na pismie.

PULAPKI



Jesli dla waznosci jakiej§ czynnosci prawnej potrzebna jest forma szczegdlna, to i
pelnomocnictwo do dokonania jej musi by¢ udzielone w takiej samej formie (np. zbycie
przedsigbiorstwa czy nawet ustanowienie na nim uzytkowania wymaga formy pisemnej z
podpisami po§wiadczonymi notarialnie, dlatego réwniez pelnomocnictwo do takich czynno$ci
musi mie¢ t¢ sama formg; sprzedaz nieruchomosci nie bylaby skuteczna bez aktu
notarialnego, totez pelnomocnictwo obejmujace takie czynnos$ci musi by¢ udzielone przed

notariuszem). Wiaza si¢ z tym dodatkowe koszty.

Jak przygotowa¢ pelnomocnictwo

Przed przygotowaniem pelmomocnictwa mocodawca sam dla siebie powinien uscisli¢, do
czego potrzebuje pelnomocnika i co w konkretnym wypadku rozumie przez czynnosci
zwyklego zarzadu, czyli w praktyce w jakiego rodzaju czynnos$ciach ma go zastgpowac
pelnomocnik. Wszystko zalezy od tego, czy oczekuje zastgpstwa w sprawach domowych czy
w przedsigbiorstwie. Warto si¢ upewni¢, czy osoba upatrzona na petnomocnika zechce sig
podja¢ dziatania. Wprawdzie z istoty pelnomocnictwa wynika, ze polega ono na o§wiadczeniu
reprezentowanego 1 nie jest konieczne potwierdzenie przez petnomocnika, ze umocowanie

przyjat, ale c6z warte jest w praktyce pelnomocnictwo udzielone komus, kto sobie tego nie

ZyCzy.

Krok 1

DANE STRON. Aby unikna¢ w przysztosci sytuacji, w ktorych osoba trzecia bedzie
kwestionowa¢ umocowanie pelnomocnika do dokonania konkretnej czynno$ci w imieniu
swojego mocodawcy, nalezy w tresci pelnomocnictwa poda¢ doktadne dane zar6wno
reprezentowanego, jak i pelnomocnika. Wystarczajace bedzie podanie imienia, nazwiska i
miejsca zamieszkania (w przypadku przedsigbiorcow — siedziby). Jednak dla bezpieczenstwa
obrotu dobrze jest takze wpisa¢ numer PESEL, numer NIP (w przypadku przedsigbiorcy

moze to by¢ réwniez numer REGON)), a takze seri¢ i numer dowodu osobistego.



Krok 2

ZAKRES DZIALANIA. W pelnomocnictwie ogoélnym nalezy wymieni¢ mozliwie najszerszy

zakres dzialania.

Jesli jest to umocowanie dotyczace spraw osobistych, to warto w nim przede wszystkim

zapisac, ze petnomocnik bgdzie miat prawo do:

« zawierania umow na warunkach, jakie uzna za odpowiednie, do odbioru i kwitowania
odbioru korespondencji, przesytek, dokumentéw oraz naleznosci mogacych przypadac
z dowolnego tytutu,

« reprezentowania i zastgpowania mocodawcy oraz dziatania w jego imieniu i na jego
rzecz wobec wszelkich wiladz, urzedow, w tym urzedu skarbowego, organow
administracji rzadowej i1 samorzadowej, sadow, bankéw, zarzaddéw spoédtdzielni

mieszkaniowych, os6b prawnych i fizycznych.

Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze petnomocnik zostaje umocowany do sktadania w imieniu
mocodawcy wszelkich niezbgdnych o$wiadczen, zapewnien, wnioskow, pism i podan, a takze
ze bedzie mogt podejmowac wszelkie dziatania faktyczne i prawne, jakie okaza si¢ konieczne

w zwiazku z realizacja tego pelnomocnictwa.

Jesli mocodawca by uznal, ze co$ jeszcze warto podkresli¢, powinien to oczywiscie wpisa¢ w

tresci pelnomocnictwa.

GP RADZI

Maly przedsigbiorca, ktory chece, aby w prowadzeniu interesow wyreczyt go pelnomocnik,
powinien umocowac go do: kierowania zatrudnionymi, reprezentowania jego interesoOw przed
wszystkimi wladzami, urzgdami, organami administracji rzadowej 1 samorzadowej, sadami,
bankami, a takze w stosunkach z innymi przedsigbiorcami oraz wszelkimi pozostatymi
osobami prawnymi i fizycznymi. Tym samym petnomocnik bedzie mogt za przedsigbiorcg

zarzadza¢ praca innych, windykowa¢ naleznosci od kontrahentow, ptaci¢ podatki, czynsz



dzierzawny lub najmu, sktada¢ pisma w sadzie itd. Jesli przedsigbiorca nie ma ksiggowego,

moze roéwniez umocowac pelnomocnika do prowadzenia rachunkowosci.

Krok 3

PODPISY. Pod trescia pelnomocnictwa musi si¢ podpisa¢ tylko mocodawca. Jednak nic nie
stol na przeszkodzie, aby wlasnorgcznym podpisem opatrzyl je takze pelnomocnik. Bedzie to
najlepszy dowod faktu, ze zgadza si¢ na reprezentowanie mocodawcy w wymienionym w

pelnomocnictwie zakresie.

Formalnosci

Dokument pelnomocnictwa trzeba wrgezy¢ umocowanemu.

Optaty

Maksymalna stawka notarialna za sporzadzenie aktu notarialnego dokumentujacego
petnomocnictwo do dokonania jednej czynnosci — wynosi 30 zt. Przy czynno$ciach

zawierajacych umocowanie do dokonania wigcej niz jednej czynnosci - 100 zt.

A kiedy potrzebne jest tylko notarialne poswiadczenie podpisu na pelnomocnictwie, notariusz

kasuje za te¢ czynnos$¢ procz oplaty skarbowej nie wigcej niz 20 zt oraz 22% VAT.

PODSTAWA PRAWNA:



Art. 98-109 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z

po0zn.zm.).

Cz. 1V zalacznika do ustawy z 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. Nr
225, poz.1635).

§ 8 pkt 8, § 13 pkt 1 lit. b) rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 28 czerwca
2004 r. w sprawie maksymalnych stawek taksy notarialnej (Dz.U. Nr 148, poz.
1564 z p6zn.zm.).

Dobromita Niedzielska-Jakubczyk
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