Whiosek o zaswiadczenie o niezaleganiu w
podatkach

Informacje ogolne

Kiedy po zaswiadczenie

Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach jest wymagane w przerdéznych sytuacjach.
Przedsigbiorcy musza postara¢ si¢ o zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach m.in. przy
kupnie samochodu na raty i to nie tylko nowego, ale i uzywanego. Musza je posiadaé
mikrofirmy starajace si¢ o kredyt hipoteczny. Wymagaja go firmy leasingowe, banki czy
sklepy przy zakupach na raty. Ustawodawca przewidzial takze mozliwos¢ uzyskania
zaswiadczenia dotyczacego np. malzonka, rozwiedzionego malzonka w zakresie zalegto$ci
powstalych w czasie trwania wspolnosci majatkowej czy naszego wspolnika w spotce np.

cywilnej, jawnej.

Zaswiadczenie tylko na wniosek

Organ podatkowy moze wyda¢ zaswiadczenie wylacznie na zadanie osoby ubiegajacej si¢ o
nie. Oznacza to, ze organ podatkowy nie wydaje zaswiadczen z urzgdu, ale na wniosek. W
niektorych jednak przypadkach bedzie musiatl uzalezni¢ wydanie zaswiadczenia od zgody
innej osoby. Bedzie tak wtedy, gdy wniosek obejmuje informacje dotyczace podmiotu, ktory

nie jest wnioskodawca.



Obowiazek organu

Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych fakty albo stany prawne wynikajace z
prowadzonej przez organ podatkowy ewidencji, rejestrow lub z innych danych znajdujacych
si¢ w jego posiadaniu jest obowiazkiem organu podatkowego. Jednak przed wydaniem
zaswiadczenia organ moze przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajace w niezbednym

zakresie.

W zakresie wydanych decyzji, ktére nie maja rygoru natychmiastowej wykonalnos$ci uznaje

si¢, ze do czasu wydania ostatecznej decyzji nie istnieje zalegto$¢ podatkowa.

Kiedy urzad wyda zaswiadczenie

Ustawodawca okreslit dwie sytuacje, kiedy zaswiadczenie moze zosta¢ wydane. I tak organ

podatkowy moze wydaé zaswiadczenie gdy:

e przepis prawa wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow lub stanu
prawnego,
e osoba, ktéora ubiega si¢ o zaswiadczenie, ma interes prawny w urzedowym

potwierdzeniu okreslonych faktow lub stanu prawnego.

ZAPAMIETAJ

Zaswiadczenie potwierdza tylko stan faktyczny lub prawny istniejacy w dniu jego wydania,
czyli brak zalegtosci podatnika na konkretny dzien.



PRZYKLAD

Artykut 70 ust. 1 Prawa bankowego stanowi, ze kredytobiorca jest obowiazany przedtozy¢ na
zadanie banku dokumenty i informacje niezb¢dne do dokonania oceny zdolnosci kredytowej
kredytobiorcy. Takim dokumentem jest zaswiadczenie organu podatkowego o niezaleganiu

kredytobiorcy z podatkami.

Zaswiadczenie za zgoda

W niektérych przypadkach organ bgdzie musiat przed wydaniem zaswiadczenia zapytaé o
zgodg inna osobg. Sa to sytuacje, gdy wniosek obejmuje informacje dotyczace innej niz
wnioskodawca osoby lub firmy. Zgodnie z przepisami, za zgoda podatnika organy podatkowe

moga wyda¢ zaswiadczenie o wysokosci zalegtosci podatkowych podatnika na zadanie:

e jednostek organizacyjnych, ktére na podstawie ustaw regulujacych zasady ich
funkcjonowania uprawnione sa do udzielania kredytow (pozyczek),

o kontrahentéw podatnikéw prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza oraz dzierzawcow i
uzytkownikéw nieruchomos$ci — w zakresie opodatkowania dzierzawionej lub
uzytkowanej nieruchomosci,

o malzonka podatnika, a takze rozwiedzionego malzonka w zakresie zaleglosci
powstalych w czasie trwania wspolno$ci majatkowej oraz cztonkdéw rodziny podatnika
odpowiadajacych solidarnie za zobowiazania podatkowe zwiazanych z prowadzona

dzialalnoscia, tj. zstgpnych (dzieci wnuki), wstepnych (rodzicéw, dziadkéw),



rodzenstwo, matzonkéw zstepnych, osobe pozostajaca w stosunku przysposobienia
(adopcji) oraz pozostajaca z podatnikiem w faktycznym pozyciu.
e wspdlnika spotek: cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-

akcyjnej.

ZAPAMIETAJ

Zgoda podatnika na wydanie zaswiadczenia nie bedzie wymagana, jezeli z zadaniem
wystepuje matzonek podatnika pozostajacy z nim we wspolnosci majatkowej. Matzonek
podatnika bedzie musial ztozy¢ o§wiadczenie o pozostawaniu z podatnikiem we wspdlnosci
majatkowej pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania.

Aby urzad mogt wyda¢ zaswiadczenie na zadanie wymienionych podmiotow, konieczna jest
zgoda podatnika wyrazona na piSmie. Jego podpis musi by¢ urzgdowo lub notarialnie
poswiadczony, chyba Ze podstawe do wydania zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub
stwierdzajacego stan zaleglo$ci, zwiazanych z dzialalnos$cia gospodarcza stanowi zgoda
podatnika wyrazona na piSmie, z jego podpisem 1 pieczgcia uzywana dla celow tej
dzialalno$ci. W przypadku zaswiadczenia o wysokosci zaleglosci podatkowych, do ktérego
potrzebna jest zgoda podatnika, termin do wydania za§wiadczenia oblicza si¢ od dnia ztozenia

o$wiadczenia podatnika wyrazajacego zgodg.

Jak przygotowac wniosek

Krok 1



OZNACZENIE WNIOSKODAWCY. Wniosek musi zawiera¢ dane wnioskodawcy — imig i
nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu. Bardzo wazne jest tez, zeby we wniosku podaé
numer identyfikacji podatkowej, tzw. NIP. Informacja ta pozwoli unikna¢ dodatkowej wizyty
w urzedzie. Gdyby wniosek o wydanie zaswiadczenia nie zawieratl NIP, a wnioskodawca nie
zostat zwolniony z obowiazku ewidencyjnego, organ podatkowy najpierw wezwie do
uzupelnienia tego braku. W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno§¢ gospodarcza
konieczne jest podanie peinej nazwy firmy, adresu siedziby albo miejsca prowadzenia

dziatalnos$ci, oraz numerow NIP i REGON.

PULAPKI

Sankcja za nieuzupetnienie wniosku o NIP na wezwanie organu jest pozostawienie go bez
rozpatrzenia. W przypadku braku adresu wniosek zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia bez

dodatkowego wezwania.

Krok 2

OZNACZENIE ORGANU. We wniosku musimy tez koniecznie wskaza¢ witasciwy urzad
skarbowy, do ktorego kierujemy nasze zadanie. Bgdzie nim co do zasady urzad skarbowy
wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedziby podatnika. Wpisujemy zatem we

wniosku nazwe 1 adres urzedu. Wniosek kierujemy do naczelnika urzedu.

Krok 3



ZAKRES ZADANIA. We wniosku oprocz danych wnioskodawcy oraz oznaczenia organu,
trzeba okresli¢c zakres zadania. Nalezy pamigtaé, ze organ poswiadczy tylko to, czego
zazadamy. Warto wigc precyzyjnie formutowaé wniosek 1 wyjasni¢, o jakiej tresci

zas§wiadczenie nam chodzi. We wniosku mozna takze podac¢ podstawe prawna.

Krok 4

DODATKOWE ZADANIA. Ubiegajac si¢ o zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach czy o
stanie zaleglto$ci, wnioskodawca moze dodatkowo zazadaé, zeby organ podat w nich, czy w

stosunku do niego prowadzone jest:

e postepowanie majace na celu ujawnienie jego zaleglosci podatkowych i okreslenie ich
wysokosci,

e postepowanie egzekucyjne w administracji, rowniez w zakresie innych niz podatkowe
zobowiazan wnioskodawcy,

e postepowanie w sprawach o przestepstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowe,

e postepowanie dotyczace okresow, z ktorych pochodza zaleglosci i1 ich tytutow oraz
podatkow ktérych termin ptatnosci zostal odroczony lub ktorych ptatnos¢ zostata

rozlozona na raty.

GP RADZI1

Jezeli zaptlata zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke zostala odroczona czy
rozlozona na raty, organ musi poswiadczy¢, ze do dnia uplywu nowych termindéw ptatnosci

podatnik nie posiada zalegtos$ci podatkowych.



Krok 5

PODPIS. Wniosek wnoszony na pismie powinien by¢ podpisany przez wnoszacego. Jezeli
wnioskodawca jest osoba, ktéra nie moze lub nie umie ztozy¢ podpisu, wniosek podpisuje za

nig inna osoba przez nig upowazniona, czyniac o tym wzmiank¢ obok podpisu.

Formalnosci

Whiesienie wniosku

Whniosek najlepiej przesta¢ listem poleconym poczta lub zlozy¢ osobiScie w urzedzie

skarbowym, zadajac potwierdzenia jego ztozenia.

Usuniecie brakow

Jezeli wniosek trzeba poprawi¢ albo uzupelni¢ organ podatkowy musi wezwa¢ wnioskodawce
do usunigcia brakéw w terminie 7 dni, z pouczeniem, ze niewypelnienie tego obowiazku

spowoduje pozostawienie podania bez rozpatrzenia.

Termin



Przed wydaniem zaswiadczenia organ sprawdzi, czy w stosunku do wnioskodawcy nie jest
prowadzone postgpowanic majace na celu ustalenie lub okreslenie wysokosci jego
zobowiagzan podatkowych. Nie oznacza to jednak, ze na zaswiadczenie bedziemy musieli
czeka¢ dhuzej. Jezeli bowiem takie postgpowanie jest prowadzone, a zgromadzony materiat
dowodowy pozwala na jego zakonczenie, organ musi wydaé¢ decyzj¢ ustalajaca lub
okreslajaca wysoko$¢ zobowiazan podatkowych, zeby mozna bylo wysoko$¢ zobowiazania
uja¢ w zaswiadczeniu. Nawet gdy zakonczenie postgpowania w celu ustalenia czy okreslenia
zobowiazan podatkowych w krétkim czasie jest niemozliwe, organ musi poczekaé. Zgodnie z
przepisami, nie moze on automatycznie odmowi¢ zaswiadczenia, jesli nie uptynat 7-dniowy

termin do jego wydania.

ZAPAMIETAJ

Na zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach, tak jak w przypadku innych zaswiadczen, nie
trzeba dlugo czekaé. Zgodnie z przepisami, organy podatkowe musza je wydac bez zbgdnej
zwtloki, czyli nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie

zaswiadczenia.

Inne dokumenty

Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zaleglo$ci podatkowych
jest wydawane przez organ podatkowy na podstawie jego dokumentacji oraz informacji
otrzymanych od innych organdow podatkowych. Organ podatkowy nie moze zada¢ od

wnioskodawcy innych zaswiadczen w celu potwierdzenia faktow lub stanu prawnego,



znanych mu z urzedu. Nie moze ich zada¢ réwniez wtedy, gdy moze je sam ustali¢ na
podstawie posiadanej ewidencji, rejestrow lub innych danych albo na podstawie
przedstawionych przez zainteresowanego do wgladu dokumentéw urzedowych. Jedynym
przypadkiem, gdy odstapiono od tej zasady, jest sytuacja, gdy znajdzie si¢ do tego powdd,
czyli podstawa prawna. Organ moze domaga¢ si¢ dodatkowych zaswiadczen, jezeli wskaze
konkretny przepis prawa, wymagajacy urzedowego potwierdzenia tych faktow lub stanu

prawnego w drodze takiego zaswiadczenia.

Odmowa wydania zas§wiadczenia

Odmawiajac wydania zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacego stan
zaleglosci podatkowych w ogodle, organ podatkowy musi sporzadzi¢ 1 dorgczy¢

postanowienie. Na postanowienie o odmowie stuzy nam zazalenie.

Rodzaje za§wiadczen

W katalogu zaswiadczen wydawanych przez organy podatkowe poza omowionym
zaswiadczeniem o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzeniu zaleglosci podatkowej

wnioskodawcy znajdziemy réwniez zaswiadczenia:

e 0 wysokosci znanych organowi zobowigzan spadkodawcy — wydawane na wniosek
osoby, ktéra uprawdopodobni, ze moze by¢ spadkobierca,

e 0 wysokosci zaleglosci podatkowych zbywajacego — wydawane na wniosek
zbywajacego oraz na wniosek nabywcy, za zgoda zbywajacego.

e 0 wysokosci dochodu lub obrotu,



e 0 miejscu zamieszkania lub siedzibie dla celéw podatkowych na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej (certyfikat rezydencji).

Jezeli wnioskodawca przebywajacy za granica wystgpuje o wydanie za§wiadczenia osobiscie
lub za posrednictwem przedstawicielstwa dyplomatycznego lub urzedu konsularnego albo
przez pelnomocnika zamieszkatego w kraju, organ podatkowy przesyla zaswiadczenie
wiasciwemu polskiemu przedstawicielstwu dyplomatycznemu lub urzegdowi konsularnemu, w

celu dorgczenia wnioskodawcy po pobraniu optaty konsularne;.
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PODSTAWA PRAWNA

e Art. 168-170 i 306a—306n ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j.
Dz.U.z 2005 r. nr 8, poz. 60 z pézn. zm.),
o Rozporzadzenie ministra finansow z 22 sierpnia 2005 r. w sprawie wydawania

zaswiadczen przez organy podatkowe (Dz.U. nr 165, poz. 1374 z p6Zn. zm.).
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